
講師開課操作手冊
第一學期（冬季班1-2月、春季班3-6月）

應於每年7月底前完成

第二學期（夏季班7-8月、秋季班9-12月）
應於每年1月底前完成 1



前言

• 雲林縣海線社大之新舊講師皆應確實填寫課程課綱及其相應內容

• 課綱內容將作為雲林縣政府審查項目，請確實填寫

• 課綱內容將作為雲林縣海線社大課程發展委員會審查項目，請確實填寫

• 部份課綱內容將顯示於雲林縣海線社大官方網站供公眾查閱，請確實填寫

• 系統遇重大更新或操作流程改變，社大人員將公告於雲林縣海線社大官方LINE，請即時查察

• 如有系統操作上之問題或狀況須排除，請立即記錄存查並通知社大人員處理

• 系統建置尚有未周全與可精進之處，望各方先進不吝指教
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掃描加入講師官方LINE
記得先打聲招呼通知喔!



目錄

• 新課程（新進講師暨既有講師適用）

• 既定課程（舊課程）

• 填報注意事項

• 課綱範例
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新課程（新進講師暨既有講師適用）
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1. 進入教師後臺

2. 選取教師

3. 填入－
帳號（預設為身分證字號10碼）
密碼（預設為身分證字號10碼）

4. 點擊登入



1. 點擊左上角新增

2. 進入新增／編輯課程資料頁面

3. 確實填寫所有項目
→填寫注意事項，參考點擊連結：
填報注意事項
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1. 每一欄位請確實填寫

2. 課程類別、學群類別及教育部填報系統可先行填寫，社大
會再行審核
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◆ 校本部（北辰國小）預計可供上課時間為：

星期一～星期五 18:00-22:00
星期六 08:30-16:30

部份地點（北港、水林、口湖、四湖）不受此限，惟須
經社大與各場地方討論議定之，敬請預先來訊洽談

1. 上課週／時數／學分費
務必先與社大討論後再填寫

2. 根據討論後之上課週/時數/學分費
填寫的授課時間
社大表定的開課日期後

3. 點擊開課日期旁之自動計算後

4. 系統即計算出結業日期
並生成底下各週課綱之「上課日期」
（所有上課日期應已自動跳過國定假日、彈性放假及補
班日）
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1. 上限人數
請講師依場地限制及自身負荷能力排定，或與社大討論
之

2. 開課人數（下限人數）
應至少為15人
（新進講師或新設課程有至少10人之優惠觀察期，觀察
期以2個確定開課學期為限）

3. 場地維護費用、器材使用費用
依各場地及使用器材表定價格，由本社大訂定之

4. 材料費用
材料費用於105-2學期，校務會議中決議，以學分數來
決定材料費上限，1學分以1,000元、2學分2,000元以
及3學分3,000元為上限以此類推。

5. 材料清單
請依課程需求填寫並購買，以利官網呈現並供學員參酌

6. 上課所需器材
社大提供筆電及投影機供課程使用，請依需求填寫

7. 學員自備項目
請依課程需求填寫，以利官網呈現並供學員參酌準備
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1. 課程介紹
至少30字以上簡介
為什麼開設這門課程？包含課程主題、課程特色、開設
緣起、專業背景以及設計理念

2. 課程目標
課程可以學到什麼？包含學期進度、教授方向、學員收
穫

3. 教學方式
請依教學方式填寫，如勾選其他請詳細填寫內容及方式

4. 教課書及參考書籍
請依程內容準備教材與參考書目，此亦為課程審查參考
項目

5. 評量標準
請依評量方式填寫，如勾選其他請詳細填寫內容及方式

6. 選課條件
如對欲選課之學員有一定程度的要求，再請填寫

7. 課程與海線社大三續特色之連結性
永續河海生態（水文化、環境、環保、生態、自然）
傳續在地文化（文化、民俗、常民記憶）
承續農漁技藝（產業、傳統藝術、傳統工藝）
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1. 社區回饋之構想規劃與效果
請說明社區回饋之方式、內容以及預期效益
e.g. 公益團體合作、促進社區參與、偏鄉推廣教育、藝
文推廣

2. 課程成品照片
新講師或新課程可先以講師個人因應課程所做之試作品
或與課程相關之成果上傳
照片將顯示於官網供學員參閱
（既有講師請更新前一學期之成果於新學期課綱上傳區）
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◆ 各週課綱

1. 上課日期
前述開課日期旁之自動計算點擊後即會自動帶入
講師可檢視日期是否正確無誤
（應跳過國定假日、彈性放假及補班日等停課日）

2. 課程課綱
請講師確實根據課程排定每週欲教授之內容並填入
內容將會一併顯示於官網供學員參詳
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◆ 各週課綱

1. 暫時存檔
尚未編修完成可以點擊暫時存檔，
但不等於送審成功喔！！！

2. 送出課綱
最重要的一點

別忘了點擊送出課綱送出喔！

別忘了點擊送出課綱送出喔！

別忘了點擊送出課綱送出喔！

3. 跳出成功顯示
跳出顯示後點擊確定就代表成功更新課綱囉！

２

１
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◆ 送出課綱後

1. 回到教師後臺
課程顯示尚未送審
點擊送審

2. 送審後
審核進度即顯示審核中

3. 審核完成
社大審核通過後審核進度即顯示審核完成
講師即可點擊右方各項功能進行操作
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既定課程（舊課程）
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1. 進入教師後臺

2. 選取教師

3. 填入－
帳號（預設為身分證字號10碼）
密碼（預設為身分證字號10碼）

4. 點擊登入



1. 點擊該課程右方續開課程

2. 顯示新學期課程
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1. 點擊該課右方課綱內容

2. 進入新增／編輯課程資料頁面

3. 確實填寫所有項目
→填寫注意事項，參考點擊連結：
新課程（新進講師暨既有講師適用）
填報注意事項
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填報注意事項
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◆課程屬性

1. 課程名稱、課程類別、學群類別
應與前一學期一致，須檢視

2. 教育部填報系統分類、教育部填報系統課程屬性
請根據該課內容確實填報
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◆課程時段

1. 上課週/時數/學分費、授課時間、開課日期
務必確認課程學分、上課週數、日期以及時間

確認開課日期後

務必按下自動計算

務必按下自動計算

務必按下自動計算
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◆課程需求

1. 上限人數、開課人數
開課人數應至少為15人
（新進講師有至少10人之優惠觀察期，觀察期
以2個確定開課學期為限）

2. 場地維護費用、器材使用費用、材料費用
根據上課地點或有變動
地點變動需與社大討論
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◆課程預期效益

1. 社區回饋之構想規劃與效果
該課現行的社區回饋可以保留
亦歡迎講師提出各式天馬行空的想像
為社區回饋帶來更多創新與活力

2. 課程成品照片
照片是公眾對課程最直觀的認識
良好的成品照是對課程最好的宣傳

務必每學期都要更新喔！

務必每學期都要更新喔！

務必每學期都要更新喔！
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◆各週課綱

1. 每週課綱
完善的課綱填寫
展現講師專業及其負責任的態度
增加民眾對課程的興趣

2. 完成編輯
最重要的一點

別忘了點擊送出課綱送出喔！

別忘了點擊送出課綱送出喔！

別忘了點擊送出課綱送出喔！

3. 跳出成功顯示
跳出顯示後點擊確定就代表成功更新課綱囉！



課綱範例
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◆112-1 家庭水電DIY 陳聰明

https://seacoast.url.tw/course.php?1923

https://seacoast.url.tw/course.php?1923


27

◆112-1 家庭水電DIY 陳聰明

https://seacoast.url.tw/course.php?1923

https://seacoast.url.tw/course.php?1923


28

◆112-1 家庭水電DIY 陳聰明

https://seacoast.url.tw/course.php?1923

https://seacoast.url.tw/course.php?1923


29

◆112-1 家庭水電DIY 陳聰明

https://seacoast.url.tw/course.php?1923

https://seacoast.url.tw/course.php?1923

